
Compte rendu de chantier
Réunion de chantier — architecture d’intérieur & décoration

DesignPilot
Modèle à imprimer ou à remplir

Ce modèle suit les trois fils d’un projet déco : le chantier (qui fait quoi, pour quand), les commandes (ce qui arrive, ce qui est en retard) et la relation client (ce qui a été décidé).
Complétez l’en-tête, puis un bloc par lot ou par pièce.

PROJET

ADRESSE DU CHANTIER

DATE DE LA RÉUNION

HEURE — LIEU

COMPTE RENDU N°

RÉDIGÉ PAR

MAÎTRE D’OUVRAGE

DIFFUSION LE

Participants P = présent · E = excusé · C = convoqué · Diff. = reçoit le CR

NOM & PRÉNOM SOCIÉTÉ RÔLE / LOT PRÉSENCE DIFF.

Architecte d’intérieur P E C

Maître d’ouvrage P E C

Entreprise générale P E C

Électricité P E C

Menuiserie P E C

P E C

Commandes & livraisons Le fil déco que les modèles BTP oublient — suivez ce qui conditionne la suite du chantier

RÉFÉRENCE / ARTICLE FOURNISSEUR PIÈCE LIVRAISON PRÉVUE STATUT DE LA COMMANDE

À commander → Devis demandé → Devis reçu → En validation → Validé → Commandé → En production → Expédié → Livré → Installé
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Points par lot / par pièce Statut : ▢ à faire · ▢ en cours · ▢ réalisé (cochez la case de couleur)

Lot 1 P I È C E  /  L O T Réf. photos : _______

CONSTAT / OBSERVATION DÉCISION PRISE RESPONSABLE ÉCHÉANCE STATUT

Photo Photo Photo Photo

Lot 2 P I È C E  /  L O T Réf. photos : _______

CONSTAT / OBSERVATION DÉCISION PRISE RESPONSABLE ÉCHÉANCE STATUT

Photo Photo Photo Photo

Lot 3 P I È C E  /  L O T Réf. photos : _______

CONSTAT / OBSERVATION DÉCISION PRISE RESPONSABLE ÉCHÉANCE STATUT

Photo Photo Photo Photo
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Décisions prises Les arbitrages validés en réunion, datés — formulation courte et active

DÉCISION VALIDÉE PAR LE

Prochaines étapes Trois ou quatre actions critiques avant la prochaine réunion — pas un résumé de tout

ACTION RESPONSABLE ÉCHÉANCE

1.

2.

3.

4.

P R O C H A I N E  R É U N I O N
DATE HEURE LIEU

Notes & réserves Points en suspens, réserves à lever, remarques libres
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